Conteudos Programadticos

Conforme o Edital 01/2017 — Item V - DAS PROVAS e subitem 3. A descri¢do do Conteddo Programético da prova serd
publicado no site da EPTS www.epts.com.br no dia 19 de dezembro de 2017.

Lingua Portuguesa (somente para os cargos de Ensino Superior: Advogado, Contador e Controlador Interno)

1.

L oOoNOLA®WN

Leitura e entendimento de textos (publicados recentemente nos principais meios de comunicagdo do Pais)
Ortografia e acentuacao.

Classificacdo e flexdo das palavras

Processos de formacédo de palavras

Concordancia Verbal

Concordancia Nominal

Regéncia Verbal

Regéncia Nominal

Crase

. Emprego dos sinais de pontuagdo

. Colocagdo dos pronomes obliquos atonos

. SinGnimos, anténimos, homonimos e parénimos
. Vicios de linguagem

. Uso de Porque, Por que, Porqué e Por qué

Lingua Portuguesa (somente para os cargos de Ensino Médio: Diretor e Recepcionista)

1.

WoONOU A WN

Leitura e entendimento de textos (publicados recentemente nos principais meios de comunicagdo do Pais)
Ortografia e acentuacdo.

Classificacdo e flexdo das palavras

Crase

Concordancia Verbal

Concordancia Nominal

Regéncia Verbal

Regéncia Nominal

Crase

10. Emprego dos sinais de pontuagao
11. Colocagdo dos pronomes obliquos atonos
12. Sinbnimos, anténimos, homdnimos e parénimos

Lingua Portuguesa (somente para o cargo de Ensino Fundamental: Auxiliar de Servigos Gerais)

1.

ukhwnN

©®~No

Leitura e entendimento de textos (publicados recentemente nos principais meios de comunicagdo do Pais)
Ortografia e acentuacdo

Separagao de silabas

Encontros consonantais, encontros vocalicos e digrafos consonantais.

Classes de palavras: (substantivo, adjetivo, artigo, pronome, verbo, advérbio, preposi¢do, conjuncdo, interjeicao,
numeral)

Conjugacdo verbal

Crase.

Sinbnimos e antdnimos

Empregos dos sinais de pontuagdo.

10. Concordancia Nominal e Verbal

Matematica (somente para o cargo de Ensino Fundamental: Auxiliar de Servigos Gerais)
1.

NoukwnN

Conjunto dos nimeros naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais — operagoes, problemas;
Porcentagem; Juros simples; Descontos; Sistema Monetario Brasileiro;

Regras de trés simples e composta;

Sistema de medidas — comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo, volume;
EquacgGes de 12 e 22 graus — Resolucdo, sistemas e problemas;

Médias — Simples e Ponderada;

Geometria Plana — Formas, perimetros e areas.
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Informatica (somente para os cargos de Controlador Interno, Diretor e Recepcionista)

Aplicativos de producdo (Pacote Microsoft Office 2013: Planilha Eletronica, Editor de Textos, PowerPoint e Outlook)
1. Word
1.

2. Excel

LoNOUEWN

e
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e el el el
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W NOUAWN

Abrir, modificar e salvar documentos

Formatar textos (palavras, paragrafos e imagens)
Corregdo gramatical e ortografica

Criar, modificar e formatar tabelas

Fungbes do menu principal

OpcgGes de Compartilhamento

Exportagdo de documento

Utilizando Guias de Contexto

Design e layout de Tabela

. Formatagdo de Imagem e graficos
. Referéncias e Correspondéncias

. Sumdrio

. Notas de Rodapé

. Mala Direta

. Revisdo

. Macros

Abrir, modificar e salvar documentos

Formatar células e planilhas

Filtrar e Validar dados

Operadores

Referéncia Circular

Auditoria de férmulas

Revisdo de texto, comentarios e protegendo pastas
Definindo nomes a células e protegendo formulas
Trabalhando com ilustragdes e textos

. Inserindo graficos e minigraficos na planilha

. Configurar e Imprimir paginas

. Utilizando Férmulas

. Biblioteca de fung¢Ges — utilizagdo das fungdes do excel
. Utilizando o Assistente de Func¢do

. Matemdtica Financeira

. Tabela Dindmica

3. Power Point

©ENDUAWNE

Localizar, Substituir e Selecionar Contetdo
Guias de Contexto

Formatac¢do de Imagem

Design e Layout de llustragdes
Formatacdo de Graficos

Automatizagdo da Apresentagdo
Hiperlinks

Macros

Compartilhando a Apresentagao

10. Exportando a Apresentagao

. Servicos de Correio Eletronico (webmail (geral) e Ferramenta Outlook 2013)

DU, WN PP |W

. Conceitos gerais sobre servigos de e-mails em ambiente web
. Conceitos da légica de funcionamento e aspectos de seguranga em encaminhamento e recebimento de mensagens
. Edicdo, Envio e recepgdo de mensagens

. Interfaces (webmail software Outlook 2013)
. Anexar arquivos em mensagens

. Gerenciamento de contatos

2/10



Conhecimentos Especificos

01. Advogado

Direito Constitucional:

1. PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA CONSTITUICAO FEDERAL

2. DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS. Dos direitos e deveres individuais e coletivos. Dos direitos sociais. Direitos da
Nacionalidade. Dos direitos politicos. Dos partidos politicos. Inelegibilidades. Ficha Limpa. Partidos Politicos. Os
mecanismos de participagdo do cidaddo, do povo e da sociedade na vida politica e administrativa brasileira.

3. DA ORGANIZAGCAOQ DO ESTADO. Federacdo. Conceito. Caracteristicas. Federac3o Brasileira. Unido. Competéncia da Uni3o.
RegiGes Administrativas e de Desenvolvimento. Estados-membros. Formagao dos Estados-membros. Competéncia dos
Estados-membros. RegiGes Metropolitanas, aglomeragGes urbanas e microrregides. Municipios. Formacdo dos
Municipios. Competéncia dos Municipios. Distrito Federal. Competéncia do Distrito Federal. Territorios Federais.
Natureza Juridica dos Territdrios. Reparticio das Competéncias. Intervengdo. Intervencdo Federal. Intervencdo
Estadual.

4. PODER LEGISLATIVO. Estrutura do Poder Legislativo. Estrutura do Poder Legislativo Federal, Estadual, Municipal, Distrital
e dos Territérios. Atribuicbes do Congresso Nacional. Camara dos Deputados. Competéncia privativa da Camara dos
Deputados. Senado Federal. Competéncia privativa do Senado Federal. Das reunides das Casas Legislativas. Sessdo
Legislativa. Das comissGes. Dos Parlamentares. Federal, estadual e municipal e distrital. Remuneragdo dos
Parlamentares. Imunidades Parlamentares. Imunidade Material e Formal. Incompatibilidades e Impedimentos dos
Parlamentares. Perda do Mandato do Deputado ou Senador. Cassacgdo e Extingdo do Mandato. Fidelidade e Infidelidade
Partidaria. Perda do Mandato por ato de infidelidade partidaria.

5. PROCESSO LEGISLATIVO. Tipos e Espécies. Procedimento. Fases. Iniciativa. Discussdao e Aprovagdo. Execugao. Espécies
Normativas. Emenda Constitucional. Leis Complementares, Ordinarias e Delegadas, Medida Provisdria, Decreto
Legislativo e Resolugdes. Fungdo fiscalizatéria exercida pelo Legislativo e pelo Tribunal de Contas. Poderes dos Tribunais
de Contas.

6. DA DEFESA DO ESTADO E DAS INSTITUICOES DEMOCRATICAS. Do Estado de Defesa. Do Estado de Sitio.

7. CONTROLE DE CONSTITUCIONALIDADE. Supremacia Constitucional. Nulidade. Conceito de Constitucionalidade. Controle
de Constitucionalidade. Conceito, Requisitos e Espécies de Controle de Constitucionalidade. Controle Difuso. Incidente
de Arguicdo de Inconstitucionalidade. Simula Vinculante. Repercussdo Geral. Controle Concentrado. Agdo Direta de
Inconstitucionalidade. A¢do declaratéria de constitucionalidade. Agdo declaratdria de inconstitucionalidade por
omissdao. A¢do direta de inconstitucionalidade interventiva. Arguicdo de descumprimento de preceito fundamental.
Controle de Constitucionalidade no ambito estadual. A¢des Constitucionais.

8. ORDEM ECONOMICA E FINANCEIRA. Principios da Ordem Econémica. Sistema Financeiro Nacional. Intervencdo do
Estado. Da politica urbana. Da politica agricola.

9. DA ORDEM SOCIAL. Da seguridade social. Da saude. Da previdéncia social. Da assisténcia social. Da educacdo, da cultura
e do desporto. Do meio ambiente. Da familia, da crianca, do adolescente e do idoso.

10. DA ADMINISTRACAO PUBLICA. Principios constitucionais. Servidor Publico. Licitagdo. Improbidade Administrativa.
Servidor publico e mandato eletivo. Sistema Remuneratério. Previdéncia e estabilidade do servidor publico.

11. Simulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

Direito Administrativo:

1. Regime juridico administrativo. Fungdo publica. Fungdo administrativa. Fungdo politica ou de governo. Conceito de
interesse publico. Interesse primario e secunddrio. Regime juridico-administrativo. Principios constitucionais do direito
administrativo expressos e implicitos.

2. Organizacdo administrativa. Orgdos publicos. Competéncias administrativas. Competéncias discricionarias e vinculadas:
Conceito, fundamentos e limites da discricionariedade, mérito do ato administrativo, discricionariedade técnica,
controle da discricionariedade. Centralizagdo e descentralizagdo administrativa. Desconcentragdo. Hierarquia
administrativa. Delegacdo e avocagdo de competéncia.

3. Administragdo indireta. Conceito. Controle da Administracdo indireta. Autarquias. Autarquias especiais. Agéncias
executivas. Agéncias reguladoras. Fundagdes publicas. Fundagdes municipais. Empresas estatais: empresas publicas e
sociedades de economia mista. Consoércios publicos. Contrato de rateio e de programa. Lei Federal n2 11.107/05 e
Decreto Federal n2 6.017/07. Convénios entre entidades federativas. Acordos de cooperacdo.

4. Servidores publicos: conceito e regime juridico. Remuneracado dos servidores publicos. Acessibilidade aos cargos publicos.
Concurso publico. Processo seletivo publico. Contratagdo temporaria. Terceiriza¢do. Direito de greve e sindicalizacdo
dos servidos publicos. Cargos publicos. Estagio probatdrio. Estabilidade. Provimento. Remogdo. Cessdo de servidores.
Enguadramento. Redistribuicdo. Direitos dos servidores municipais.
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5. Servidores publicos: Deveres e proibicdes dos servidos publicos. Regime disciplinar dos servidores publicos. Sangoes
disciplinares. Processo administrativo disciplinar: apuragdo preliminar, sindicancia, processo sumario, procedimento
sumario, inquérito administrativo, inquérito administrativo especial, exoneracdo de servidor em estagio probatdrio.
Responsabilidade civil dos servidores publicos.

6. Atos administrativos. Ato administrativo e fato administrativo. Conceito, classificagdo, espécies de ato administrativo.
Licengas e autorizagdes administrativas. Existéncia, validade e eficacia do ato administrativo. Elementos e pressupostos.
Abuso de poder, excesso de poder e desvio de poder. Atributos. Extingdo e modificagdo do ato administrativo.
Revogacdo. Retificagdo e invalidagdo. Convalidagdo. Efeitos dos vicios.

7. Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do processo administrativo.
Audiéncias e consultas publicas. Coisa julgada administrativa. Lei Federal n2 9.784/99.

8. Licitagdes publicas. Lei Federal n2 8.666/93. Dever de licitar, inexigibilidade e dispensa de licitagdo. Principios da licitagdo.
Lei Federal n? 12.232/2010. Modalidades licitatdrias. Pregdo, Lei Federal 10.520/02. Processo licitatério. Registros
cadastrais. Registro de pregos.

9. Contratos administrativos. Conceito, natureza juridica. Peculiaridade e caracteristicas dos contratos administrativos.
Prazo e prorrogacgdo do contrato. Formalidades, instrumento contratual. Eficacia. Extingdo. Contratos administrativos e
regime diferenciado de contrata¢Ges (RDC). Diversas espécies de contratos administrativos. Administracdo publica
locadora e locataria. Convénios administrativos.

10. Servigos publicos. Conceito, pressupostos constitucionais, regime juridico, principios do servico publico, usuario,
titularidade. Servicos de interesse local. Servigo publico de educagdo. Lei federal 9.394/96. Servigo de saude e direito
sanitario. Sistema Unico de salde. Lei Federal n2 8.080/90.

11. InfragBes e sangdes administrativas. Providéncias acautelatdrias. Multas administrativas. Poder de policia. Ordenagdo
administrativa. Relacdo geral e especial de sujei¢do. Responsabilidade das pessoas juridicas. Lei Federal n2 12.846/13.

12. RestrigGes, limitagdes e sacrificios do direito de propriedade. Fungdo social da posse e da propriedade. Desapropriagdo.
Declaracgdo de utilidade publica. Processo de desapropriacdo. Imissdo proviséria na posse. Justa indenizagdo. Desisténcia
da desapropriagao. Desapropriagdo indireta. Retrocessdo. Desapropriacdo de bens publicos. Perdimento de bens.
Requisi¢do. Servidao administrativa. Tombamento.

13. Bens publicos. Conceito, classificagao, afetagao e desafetagao, regime juridico. Gestao de bens publicos. Utilizagdo pelos
administrados: autorizacdo, permissdao e concessdao de uso. Concessdo de direito real de uso. Enfiteuse. Abandono.
Coisas perdidas. Bens de pessoas ausentes. Heranga jacente e vacante. Alienagdo de bens publicos.

14. Controle da Administragdo. Controle interno e externo. Controle parlamentar. Controle do Tribunal de Contas. Sustacdao
de atos e contratos administrativos. Controle jurisdicional. Controle pelo cidad3do e pelo Ministério Publico

15. Improbidade Administrativa - Lei Federal n.2 8.429/92.

16. Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n.2 101/00.

17. Lei de Acesso a Informacéo - Lei Federal n.2 12.527/11.

18. Sumulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

19: Legislacdo Municipal de Redencdo da Serra: Lei Orgénica / Regimento Interno da Cdmara / Lei Complementar n2 1, de
2017 — e suas eventuais alteragdes

Direito Civil:

1. Lei de Introduc¢do as Normas do Direito Brasileiro. Lei Complementar n2 95/98.

2. Das Pessoas. Das pessoas naturais. Da personalidade e da capacidade. Dos direitos da personalidade. Da auséncia. Das

Pessoas Juridicas. Domicilio.

. Bens.

. Dos fatos juridicos. Do negdcio juridico. Da representac¢do. Da condicdo, do termo e do encargo. Dos defeitos do negdcio

juridico. Da invalidade do negdcio juridico. Dos atos juridicos licitos. Dos atos ilicitos. Da prescri¢cdo e da decadéncia.

5. Direito das Obrigacdes. Modalidades das Obriga¢des. Transmissdao das obrigagdes. Adimplemento e extingdo das
obrigagdes. Inadimplemento das obrigagGes.

6. Contratos: disposi¢cdes gerais do Cddigo Civil de 2002, extingdo do contrato. Classificagdo dos contratos. Contratos
preliminares e definitivos. Interpretacdo dos contratos. Contratos tipicos dispostos no Cédigo Civil de 2002: compra e
venda, troca, contrato estimatdrio, doacdo, locacdo, comodato, prestacdo de servicos, empreitada, mandato,
transporte, seguro, fianga, transagdo e compromisso.

7. Atos unilaterais: pagamento indevido e enriquecimento sem causa.

8. Direitos reais de superficie, servidGes, usufruto, uso, penhor, hipoteca, concessdo de uso especial para fins de moradia e
concessdo de direito real de uso. Direito de laje.

9. Propriedade. Fungdo social da propriedade. Posse.

10. Parcelamento do solo urbano. Loteamento.

11. Direitos de vizinhanca.

12. Condominios - Lei n? 4.591/64.

13. Registros publicos e registros de imdveis.

W
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14. Simulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

Direito Processual Civil:

1. Das Normas Processuais Civis. Das Normas Fundamentais e da Aplicagdo das Normas Processuais. Das Normas
Fundamentais do Processo Civil. Da Aplicagdo das Normas Processuais. Principios gerais do processo civil. Fontes. Lei
processual civil. Eficacia. Aplicagdo. Interpretacgao.

2. Da Fungdo Jurisdicional. Da Jurisdicdo e da A¢do. Da competéncia. Dos sujeitos do processo. Das partes e dos

procuradores. Litisconsoércio. Intervencgdo de terceiros. Da advocacia publica.

. Dos atos processuais. Da forma, do tempo e do lugar dos atos processuais. Comunicagdo dos atos processuais. Nulidades.

. Da tutela provisdria. Tutela de urgéncia. Tutela da evidéncia.

. Da formagdo, suspensdo e extingdo do processo.

. Procedimento Comum. Fases. Peticdo inicial. Requisitos. Indeferimento da peti¢do inicial. Improcedéncia liminar do
pedido. Conversdo da ac¢do individual em acdo coletiva. Audiéncia de conciliagio ou de mediagdo. Contestagdo.
Reconvencdo. Impulso processual. Prazos e preclusdo. Prescrigdo. Inércia processual: contumdcia e revelia.

7. Providéncias preliminares e saneamento. Julgamento conforme o estado do processo. Provas. Objeto, fonte e meios.
Prova atipica e prova ilicita. Onus da prova. Provas em espécie e sua producdo. Documentos eletronicos. Audiéncia de
instrucdo e julgamento.

8. Sentenca e Coisa julgada. Liquidagdo da sentenca.

9. Remessa Oficial. Meios de impugnac¢do a sentenga. Agdo resciséria. Recursos. Disposi¢cdes Gerais. Apelagdo. Agravo de
Instrumento. Agravo interno. Embargos de Declaragdo. Recursos para o Supremo Tribunal Federal e para o Superior
Tribunal de Justica.

10. Agdo Popular. Agdo Civil Publica. Aspectos processuais.

11. Mandado de Seguranca. Mandado de Injungdo. Mandado de Seguranca Coletivo. Habeas Data.

12. O Processo Civil nos sistemas de controle da constitucionalidade. Agdo Direta de Inconstitucionalidade. Agdo
Declaratdria de Constitucionalidade. Medida Cautelar. Declara¢do incidental de inconstitucionalidade. Ag¢des Civis
Constitucionais. Arguicao de Descumprimento de Preceito Fundamental.

13. Simulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

o b~ Ww

Direitos Difusos e Coletivos:

1. Direitos ou interesses difusos, coletivos e individuais homogéneos. Conceito e formas de tutela.

2. Instrumentos de resolugdo extrajudicial de conflitos de natureza coletiva. Inquérito civil. Termo de ajustamento de
conduta (TAC). Fundos.

3. Tutela de outros direitos metaindividuais. Satide (Lei n2 8.080/90). Igualdade Racial (Lei n2 12.288/2010). Necessidades
Especiais (Lei n® 7.853/89, Lei n2 10.098/2000, Lei n® 10.216/2001). Educacdo (Lei n2 9.394/96). Saneamento Basico (Lei
n? 11.445/2007, Decreto n® 7.217/2010). Idoso (Lei n® 10.741/2003). A¢do Popular/Patrimonio Publico (Lei n2
4.717/65). Mulher (Lei n2 11.340/2006). Agdo Civil Publica (Lei n? 7.347/85). Mandado de Segurancga (Lei n®
12.016/2009). Meio Ambiente (Lei n2 9.795/99, 9.605/98,

12.651/2012). Urbanismo (Lei n2 6.766/79, Lei n2 10.257/01). Estatuto das Pessoas com Deficiéncia (Lei n2 13.146/2015)

4. Simulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

5. Legislagdo Municipal de Redencdo da Serra: Lei Organica / Regimento Interno da Cadmara / Lei Complementar n2 1, de
2017 — e suas eventuais alteragdes

Direito Tributario:

1. Sistema Tributario Nacional: Titulares do Poder de Tributar. Principios Gerais. Lei complementar em matéria tributaria.
Limitagdes ao Poder de Tributar (Principios Juridicos da Tributagdo). Imunidades Genéricas e Especificas. Competéncia
Tributdria: Impostos da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios. Empréstimos Compulsérios. Contribui¢des sociais
e outras contribuicdes. Reparticdo das Receitas Tributarias.

2. Cédigo Tributario Nacional: conceito e natureza juridica do tributo. Impostos, taxas, contribuicGes de melhoria. Normas
Gerais de Direito Tributario: legislagdo tributaria, fontes principais e secundarias do Direito Tributario, vigéncia da
legislacdo tributdria, aplicacdo da legislacdo tributaria; interpretacdo e integracdo da legislagdo tributaria. Obrigacdo
Tributdria: tipos e objetos, fato gerador, sujeito ativo, sujeito passivo, solidariedade, capacidade tributaria, domicilio
tributdrio; Responsabilidade Tributdria, responsabilidade dos sucessores, responsabilidade de terceiros,
responsabilidade por infragGes. Crédito Tributdrio: langamento tributario, modalidades de langamentos; suspensao da
exigibilidade do crédito tributario — modalidades; extin¢cdo da exigibilidade do crédito tributdrio — modalidades; exclusao
do crédito tributario — modalidades. Garantias e Privilégios do Crédito Tributdrio, preferéncias. Administracdo
Tributdria: Fiscalizacdo; Divida Ativa; CertidGes negativas e positivas.

3. Execucdo Fiscal. Medida Cautelar Fiscal. A¢ao Anulatdria de Langcamento Tributario. Acao Declaratdria de Inexisténcia de
Relagdo Juridico-tributaria. Acdo de Repeticdo de Indébito. Agdo Consignatdria em matéria tributaria. Mandado de
Seguranca.
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4. Crimes contra a ordem tributdria.
5. Tributos municipais em espécie.
6. Simulas e Jurisprudéncias em matéria tributaria.

Direito Financeiro:

1. Direito financeiro: conceito e objeto. Atividade financeira do Estado. Fontes do Direito financeiro. Receita Publica —
conceito e classificagdo. A Despesa Publica — conceito e classificagdo, proposta orgamentaria, elaboragdo da Lei do
Orcamento, exercicio financeiro, créditos adicionais — suplementares, especiais e extraordinarios, execu¢do do
orcamento. Fundos Especiais, controle da execugao orgamentdria, contabilidade, autarquias e outras entidades. Lei
Complementar n2 101/00.

. Orgamento publico. Conceito. Tipos. Orcamento-programa. Principios orgamentarios.

. Leis orgamentdrias. Plano Plurianual. Lei de Diretrizes Orgamentarias. Lei Orcamentdria anual. Ciclo orgamentario.
Processo legislativo.

. Vedag0es constitucionais.

. Estagios da Despesa Publica. Empenho: conceito, tipos, nota de empenho. Restos a pagar. Despesas obrigatérias de
carater continuado. Despesas com pessoal. Despesas com seguridade social.

. Receita Publica: Renuncia de receita. Disponibilidade de caixa.

. Transferéncias voluntarias. Destinagao de recursos publicos para o setor privado. Sistema financeiro nacional.

. Empréstimos publicos. Conceito, natureza, classificagdo, principios, regime constitucional. Limitagdes impostas pela Lei
Complementar n2 101/00. Operagdes de crédito. Antecipac¢do de receita.

9. Controle financeiro interno. Controle financeiro externo. Controle pelo Tribunal de Contas. Controle jurisdicional do

orcamento. Orcamento e reserva do possivel.

10. Simulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

w N

[Sa e -

[e I NENe)]

03. Contador

Contabilidade Geral: Patrim6nio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e Situagdo Liquida (ou Patrimdnio Liquido);
Equagdo Fundamental do Patrimdnio; Representacdo Grafica dos Estados Patrimoniais.

Escrituragdo: Conceito e Métodos. Langamento Contabil: Rotina e Férmulas. Processo de Escrituragao. Escrituracdo de
Operagbes Financeiras. Escrituracdo de operagdes tipicas Livros de Escrituragdo: Obrigatoriedade, FungGes, Formas de
Escrituragdo. Erros de Escrituragdo e suas Corregdes.

Principios Fundamentais da Contabilidade e Normas Brasileiras de Contabilidade, conforme Resolugdo CFC n2 750/1993 e
suas alteragBes. Lei n.2 6.404/76 e suas alteragBes introduzidas pela Lei n.2 11.638/2007 e pela Lei n.2 11.941/2009 e
pronunciamentos do CPC (Comité de Pronunciamentos Contabeis).

Balancete de verificagdo; Estrutura e composi¢do do Balango Patrimonial, da Demonstragao do Resultado do Exercicio e
dos demais demonstrativos de que trata a Lei n? 6.404/1976 e alteragBes posteriores.

Procedimentos e ajustes de encerramento do exercicio social, visando a elaboragdo das demonstragdes contabeis.
Procedimentos contabeis basicos segundo o método das partidas dobradas: Contas; Razdo; Débito, Crédito; Método das
partidas dobradas; Contas de ativo, Contas de passivo e de patriménio liquido; Diario; Lancamentos a débito e a crédito das
contas.

Provisdes, participacdes, reservas e dividendos de acordo com a Lei 6.404/1976 e posteriores alteragées.

Bibliografias Basicas:

CREPALDI, Silvio Aparecido. Curso basico de contabilidade: Resumo da Teoria Atendendo as Novas Demandas da Gestao
Empresarial. 7 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013.

Equipe de professores da USP. Contabilidade Introdutdria. 11. ed. S3o Paulo: Atlas, 2010. (Livro Texto).

MARTINS, Eliseu; SANTOS, Ariovaldo dos GELBCKE, Ernesto Rubens e IUDICIBUS, Sérgio de. Manual de Contabilidade
Societaria. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013.

REIS, Arnaldo Carlos de Rezende. Demonstragdes contdbeis: estrutura e analise. 3.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2009.

MARION, José Carlos. Contabilidade basica. 10 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Geral facil. 8 ed. S3o Paulo: Saraiva 2012.

Contabilidade Publica

Conceitos e objetivo da Contabilidade Publica.

Campo de atuacao.

Regimes adotados pela contabilidade publica, para os registros dos atos e fatos.
Controles: Interno e Externo.

Receitas Publicas: Classificacdo econOmica - receita orgamentdria e extraorcamentdria
Receitas Correntes e Receitas de Capital

Despesas Correntes e Despesa de Capital.
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Estdgio das Despesas: Empenhamento, Liquidagdo e Pagamento,

Tipos de empenho de despesas: Ordinario Global, Estimativo.

Despesas pelo Regime de Adiantamento.

Restos a pagar: processados e ndo processados e despesas de exercicios anteriores.
Sistemas de Contabilizagdo: Orgamentdrio, Financeiro, Patrimonial e Compensagdo
Créditos Adicionais: Tipos de Créditos e Fundos Especiais.

Da Prestacdo de Contas.

LicitagGes e Contratos: Principios e Modalidades.

Geragdo e Execucdo da Despesa Publica possibilidades e limites.

Da Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Orgamentaria.

Do controle da despesa com pessoal.

Do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria e do cumprimento de Metas.
Do Relatério de Gestdo Fiscal.

Da renuncia de receitas e da geragdo de despesas.

Bibliografias Basicas:

Lei Federal n2 4.320 de 17 de margo de 1964 — Normas Gerais do Direito Financeiro.

Lei Complementar n2. 709, de 14 de janeiro de 1993.

Lei Complementar 101 de 04 de maio de 2000.

Lei n2 8666/93 — licitagBes e Contratos.

Constituicdo Federal e Estadual.

Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 — Instituiu Modalidade Pregdo Eletrdnico e alteragGes.

Lei Organica do Municipio.

ALBANEZ Oswaldo - Lei 4.320 Anotada Revista e atualizada 3. Edi¢do. IBRAP

ANGELICO Jo3o, Contabilidade Publica — 82 Edicdo — Editora Atlas.

ARRUDA Daniel Araujo Inaldo, Contabilidade Publica (da teoria a Pratica) — 2006 — Editora Saraiva.
KOHAMA Heilio, Contabilidade Publica Teoria e Pratica - S3o Paulo - Atlas 1.996.

VALMOR Slomski Manual de Contabilidade Publica Um Enfoque na Contabilidade Municipal - Atlas 2001.

Direito Constitucional

DA ORGANIZACAO DO ESTADO. Federagdo. Conceito. Caracteristicas. Federag3o Brasileira. Unido. Competéncia da Unido.
RegiGes Administrativas e de Desenvolvimento. Estados-membros. Formagdo dos Estados-membros. Competéncia dos
Estados-membros. Regides Metropolitanas, aglomerag¢des urbanas e microrregides. Municipios. Formagao dos Municipios.
Competéncia dos Municipios. Distrito Federal. Competéncia do Distrito Federal. Territdrios Federais. Natureza Juridica dos
Territorios. Reparticdo das Competéncias. Intervencdo. Intervencdo Federal. Intervencdo Estadual.

PODER LEGISLATIVO. Estrutura do Poder Legislativo. Estrutura do Poder Legislativo Federal, Estadual, Municipal, Distrital e
dos Territérios. Atribuicdes do Congresso Nacional. Camara dos Deputados. Competéncia privativa da Camara dos
Deputados. Senado Federal. Competéncia privativa do Senado Federal. Das reuniGes das Casas Legislativas. Sessdo
Legislativa. Das comissdes. Dos Parlamentares. Federal, estadual e municipal e distrital. Remunera¢do dos Parlamentares.
Imunidades Parlamentares. Imunidade Material e Formal. Incompatibilidades e Impedimentos dos Parlamentares. Perda
do Mandato do Deputado ou Senador. Cassagdo e Extingdo do Mandato. Fidelidade e Infidelidade Partidaria. Perda do
Mandato por ato de infidelidade partidaria.

PROCESSO LEGISLATIVO. Tipos e Espécies. Procedimento. Fases. Iniciativa. Discussdo e Aprovagdo. Execucdo. Espécies
Normativas. Emenda Constitucional. Leis Complementares, Ordindrias e Delegadas, Medida Provisdria, Decreto Legislativo
e Resolugdes. Funcao fiscalizatdria exercida pelo Legislativo e pelo Tribunal de Contas. Poderes dos Tribunais de Contas.
ORDEM ECONOMICA E FINANCEIRA. Principios da Ordem Econdmica. Sistema Financeiro Nacional. Intervencdo do Estado.
Da politica urbana. Da politica agricola.

Legislagdo Municipal de Redengdo da Serra: Lei Organica / Regimento Interno da Cadmara / Lei Complementar n2 1, de 2017
— e suas eventuais alteragdes

Direito Financeiro

1. Direito financeiro: conceito e objeto. Atividade financeira do Estado. Fontes do Direito financeiro. Receita Publica —
conceito e classificagdo. A Despesa Publica — conceito e classificagdo, proposta orgamentaria, elaboragdo da Lei do
Orcamento, exercicio financeiro, créditos adicionais — suplementares, especiais e extraordindrios, execu¢do do
orcamento. Fundos Especiais, controle da execu¢do orcamentdria, contabilidade, autarquias e outras entidades. Lei
Complementar n2 101/00.

2. Orcamento publico. Conceito. Tipos. Orcamento-programa. Principios orcamentarios.

3. Leis or¢camentarias. Plano Plurianual. Lei de Diretrizes Orcamentarias. Lei Or¢amentdria anual. Ciclo orgamentario.
Processo legislativo.
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4. Vedagdes constitucionais.

5. Estagios da Despesa Publica. Empenho: conceito, tipos, nota de empenho. Restos a pagar. Despesas obrigatdrias de
carater continuado. Despesas com pessoal. Despesas com seguridade social.

6. Receita Publica: Renuncia de receita. Disponibilidade de caixa.

7. Transferéncias voluntarias. Destinagdo de recursos publicos para o setor privado. Sistema financeiro nacional.

8. Empréstimos publicos. Conceito, natureza, classificagdo, principios, regime constitucional. Limitagcdes impostas pela Lei
Complementar n2 101/00. Operagdes de crédito. Antecipac¢do de receita.

9. Controle financeiro interno. Controle financeiro externo. Controle pelo Tribunal de Contas. Controle jurisdicional do
orgamento. Orcamento e reserva do possivel.

10. Simulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

04. Controlador Interno

Contabilidade

Licitagdes e Contratos

Disposi¢Ges Gerais: Principios; Obras e Servigos; Servigos Técnicos Profissionais Especializados; Compras.

Licitagdo:

Modalidades; Limites e Dispensa; Habilitacdo; Procedimento e Julgamento.

Contratos: Formalizagdo, Alteracdo, Execucdo, Inexecucdo e Rescisdo dos Contratos.

SangBes Administrativas e Tutela Judicial: San¢Ges Administrativas; Crimes e Penas; Processo e Procedimento Judicial.
Recursos Administrativos.

Planejamento na esfera Publica:

Plano plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), Lei Orgamentdéria Anual (LOA), Execu¢do Or¢camentdria e
Cumprimento das Metas.

Receita Publica: Previsdo e Arrecadagdo, Renuncia de Receita.

Despesa Publica: Geragdo da Despesa, Despesa Obrigatdria de Carater Continuado, Despesa com Pessoal Definicdo e
Limites, Controle da Despesa Total com Pessoal, Despesa com Seguridade Social.

Transferéncias Voluntdrias.

Destina¢do de Recursos Publicos para o Setor Privado.

Divida e Endividamento: Limites, Operagdes de Crédito, Recondugdo, Vedagdes, Antecipagbes de Receitas Orgamentdrias,
Restos a Pagar.

Gestdo Patrimonial: Disponibilidade de Caixa, Preservagdo do Patrimonio Publico.

Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo: Gestdo Fiscal, Escrituracdo e Consolidacdo das Contas, Relatdrio Resumido da
Execucdo Orgcamentdria, Relatdrio de Gestdo Fiscal, Prestacdo de Contas, Fiscalizacdo da Gestdo Fiscal.

Orgamento Publico e Modalidades.

Despesas Correntes e de Capital; Proposta Orgamentaria Conteudo, Forma e Elaboragdo; Execug¢do e Controle do
Orgamento; Controle Interno e Externo.

Geragdo e Execugdo da Despesa Publica possibilidades e limites.

Da Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Orgamentdria.

Do controle da despesa com pessoal.

Do Relatério Resumido da Execugdo Orgcamentaria e do cumprimento de Metas.

Do Relatério de Gestdo Fiscal.

Da renuncia de receitas e da geragdo de despesas.

Bibliografias Basicas:

Lei Federal n2 4.320 de 17 de margo de 1964 — Normas Gerais do Direito Financeiro.
Lei Complementar n2. 709, de 14 de janeiro de 1993.

Lei complementar 101 de 04 de maio de 2000.

Lei n2 8666/93 — licitagbes e Contratos.

Lei n2. 10.520/17 julho de 2002 Pegdo Eletronico e atualizagdes.

Constituicdo Federal e Estadual.

Lei Organica do Municipio.

ALBANEZ, Oswaldo - Lei 4.320 Anotada Revista e atualizada 3. Edigdo. IBRAP.
ANGELICO Joso, Contabilidade Publica — 82 Edicdo — Atlas.

ARRUDA, Daniel Araujo Inaldo, Contabilidade Publica - 2006, Editora Saraiva.

CRUZ, Flavio, e outros Lei de Responsabilidade Fiscal Comentada- Editora Atlas.
KOHAMA Heilio, Contabilidade Publica Teoria e Pratica - S3o Paulo - Atlas 1.996.
PISCITELLI Bocaccio Roberto, e outros — Contabilidade Publica-(Uma abordagem da Administragdo Financeira Publica)
1994 — Editora Atlas.
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SLOMSKI Valmor, Slomski Manual de Contabilidade Piblica Um Enfoque na Contabilidade Municipal - Atlas 2001.

Direito Administrativo

1. Regime juridico administrativo. Fungdo publica. Fungdo administrativa. Fungdo politica ou de governo. Conceito de
interesse publico. Interesse primario e secundario. Regime juridico-administrativo. Principios constitucionais do direito
administrativo expressos e implicitos.

2. Organizacdo administrativa. Orgdos pUblicos. Competéncias administrativas. Competéncias discricionarias e vinculadas:
Conceito, fundamentos e limites da discricionariedade, mérito do ato administrativo, discricionariedade técnica,
controle da discricionariedade. Centralizagdo e descentralizagdo administrativa. Desconcentragcdo. Hierarquia
administrativa. Delegac¢do e avocagdo de competéncia.

3. Servidores publicos: conceito e regime juridico. Remuneragdo dos servidores publicos. Acessibilidade aos cargos publicos.
Concurso publico. Processo seletivo publico. Contratagdo temporaria. Terceirizagdo. Direito de greve e sindicalizagdo
dos servidos publicos. Cargos publicos. Estagio probatdrio. Estabilidade. Provimento. Remogdo. Cessdo de servidores.
Enquadramento. Redistribui¢do. Direitos dos servidores municipais.

4. Servidores publicos: Deveres e proibicdes dos servidos publicos. Regime disciplinar dos servidores publicos. San¢Ges
disciplinares. Processo administrativo disciplinar: apuracdo preliminar, sindicancia, processo sumario, procedimento
sumario, inquérito administrativo, inquérito administrativo especial, exoneragdo de servidor em estagio probatodrio.
Responsabilidade civil dos servidores publicos.

5. Atos administrativos. Ato administrativo e fato administrativo. Conceito, classificagdo, espécies de ato administrativo.
Licengas e autorizagdes administrativas. Existéncia, validade e eficacia do ato administrativo. Elementos e pressupostos.
Abuso de poder, excesso de poder e desvio de poder. Atributos. Extingdo e modificagdo do ato administrativo.
Revogacdo. Retificagdo e invalidagdo. Convalidagdo. Efeitos dos vicios.

6. Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do processo administrativo.
Audiéncias e consultas publicas. Coisa julgada administrativa. Lei Federal n2 9.784/99.

7. Licitagdes publicas. Lei Federal n2 8.666/93. Dever de licitar, inexigibilidade e dispensa de licitagdo. Principios da licitacdo.
Lei Federal n? 12.232/2010. Modalidades licitatdrias. Pregdo, Lei Federal 10.520/02. Processo licitatorio. Registros
cadastrais. Registro de pregos.

8. Contratos administrativos. Conceito, natureza juridica. Peculiaridade e caracteristicas dos contratos administrativos.
Prazo e prorrogacdo do contrato. Formalidades, instrumento contratual. Eficacia. Extingdo. Contratos administrativos e
regime diferenciado de contrata¢des (RDC). Diversas espécies de contratos administrativos. Administracdo publica
locadora e locataria. Convénios administrativos.

9. InfragBes e san¢des administrativas. Providéncias acautelatdrias. Multas administrativas. Poder de policia. Ordenagdo
administrativa. Relacdo geral e especial de sujei¢do. Responsabilidade das pessoas juridicas. Lei Federal n® 12.846/13.

10. Lei de Acesso a Informagdo - Lei Federal n.2 12.527/11.

11. Simulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

12. Legislagdo Municipal de Redencgdo da Serra: Lei Orgdnica / Regimento Interno da Camara / Lei Complementar n2 1, de
2017 — e suas eventuais alteragdes

Direito Financeiro

1. Direito financeiro: conceito e objeto. Atividade financeira do Estado. Fontes do Direito financeiro. Receita Publica —

conceito e classificagdo. A Despesa Publica — conceito e classificagdo, proposta orcamentaria, elaboragdo da Lei do

Orgcamento, exercicio financeiro, créditos adicionais — suplementares, especiais e extraordinarios, execu¢do do orgamento.

Fundos Especiais, controle da execug¢do or¢amentdria, contabilidade, autarquias e outras entidades. Lei Complementar n2

101/00.

2. Orcamento publico. Conceito. Tipos. Orgamento-programa. Principios orcamentarios.

3. Leis or¢camentarias. Plano Plurianual. Lei de Diretrizes Orcamentarias. Lei Or¢camentdria anual. Ciclo orcamentario.

Processo legislativo.

4. Vedagodes constitucionais.

5. Estdgios da Despesa Publica. Empenho: conceito, tipos, nota de empenho. Restos a pagar. Despesas obrigatdrias de

cardter continuado. Despesas com pessoal. Despesas com seguridade social.

6. Receita Publica: Renuncia de receita. Disponibilidade de caixa.

7. Transferéncias voluntarias. Destinagdo de recursos publicos para o setor privado. Sistema financeiro nacional.

8. Empréstimos publicos. Conceito, natureza, classificacdo, principios, regime constitucional. Limitacoes impostas pela Lei

Complementar n2 101/00. Operagdes de crédito. Antecipacdo de receita.

9. Controle financeiro interno. Controle financeiro externo. Controle pelo Tribunal de Contas. Controle jurisdicional do

orcamento. Or¢gamento e reserva do possivel.

10. Sumulas dos Tribunais Superiores sobre orcamentos e controle interno e externo (STJ e STF).
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05. Diretor

Nocdes Basica de Direito

Servidores publicos: conceito e regime juridico. Remuneragdo dos servidores publicos. Acessibilidade aos cargos publicos.
Concurso publico. Processo seletivo publico. Contratagdo temporaria. Terceirizagdo. Direito de greve e sindicalizagdo dos
servidos publicos. Cargos publicos. Estagio probatdrio. Estabilidade. Provimento. Remogdo. Cessdao de servidores.
Enquadramento. Redistribui¢do. Direitos dos servidores municipais.

Atos administrativos. Ato administrativo e fato administrativo. Conceito, classificacdo, espécies de ato administrativo.
Licengas e autorizagdes administrativas. Existéncia, validade e eficacia do ato administrativo. Elementos e pressupostos.
Abuso de poder, excesso de poder e desvio de poder. Atributos. Extingdo e modificagdo do ato administrativo. Revogacao.
Retificagdo e invalidagdo. Convalidagdo. Efeitos dos vicios.

Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do processo administrativo. Audiéncias
e consultas publicas. Coisa julgada administrativa. Lei Federal n2 9.784/99.

Legislagdo Municipal de Redencdo da Serra: Lei Organica / Regimento Interno da Cidmara / Lei Complementar n® 1, de 2017
— e suas eventuais alteragdes
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